	SAĞLIK KURUMLARI DÖNER SERMAYE SAYMANLIĞI HİZMET STANDARTLARI

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ)

	1
	Ödeme
	1- 31/12/2005 tarih ve 26040 sayılı 3. mükerrer Resmi Gazetede yayınlanan Merkezi Yönetim Harcamaları Belgeleri yönetmeliğinde istenilen belgeler
	Taahhüt ödemelerinde

4 iş günü, diğerleri 1

iş günü

	2
	Teminat Mektubu Kabulü
	1- İdarece düzenlenmiş teminata sebep iş teminat miktarını belirtir resmi yazı 

2- Mevzuata uygun düzenlenmiş teminat mektubu 

3- Teminat Mektubu teyit yazısı
	15 Dakika

	3
	Teminat İadeleri
	Geçici Teminat İadesi

1- Alındı Belgesi

2- İdarece düzenlenmiş teminat iadesini ve gerekçesini bildirir resmi yazı

3- Banka hesap numarasını belirten dilekçe

Kesin Teminat İadesi

1- Alındı belgesi 

2- İhale konusu işle ilgili idarece borcu olmadığına ve iadesinde sakınca bulunmadığına dair idarenin yazısı 

3- Piyasadan temin edilen mamul mallar hariç olmak üzere diğer teslim ve hizmetler

İçin SGK prim borcu olmadığına dair ilişiksizlik yazısı 

4- Hak sahibi olduğuna ilişkin belgeler** 
	15 Dakika

	4
	Kaybolan alındılar için dip koçandan örneğinin verilmesi
	1- Dilekçe

2- Yıları itibariyle Muhasebat Genel Müdürlüğünce yayınlanan genel tebliğde belirtilen parasal sınırı aşıyorsa gazete ilanı (Teminat Mektupları hariç)

3- Kimlik belgesi fotokopisi, şirket adına talepte bulunuyorsa yetki belgesi 
	15 Dakika

	5
	Muhasebe Yetkilisi Mutemedi tahsilatlarının denetimi
	1- Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri kasa defteri 

2- Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri alındıları

3- Yazar kasa Z raporları 

4- Otomasyon sisteminden alınacak kasa fişi 
	1 İş günü


Gerçek Kişilerde alacaklıya, varislere yapılacak ödemelerde onaylı veraset ilamı, kanuni temsilcilerine ödenmesinde noterce onaylı imza sirküleri ile ilgili tahsile yetkili olduğunu gösteren belge (imza sirkülerinde temsil ve ilzam’a yetkili oldukları belirtilmesi halinde belgeye gerek yoktur. ), temellük eden kişilere yapılacak ödemelerde noterce onaylanmış alacak temliknamesi, bunların tayin ettikleri vekillere yapılacak ödemelerde ise sadece noterce düzenlenmiş vekaletname (noterce düzenlenmiş vekaletnamelerin avukat tarafından onaylanmış örnekleri kabul edilecektir.) 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri
: Tekirdağ Defterdarlığı




İkinci Müracaat Yeri

: Tekirdağ Valiliği
İsim


: Yusuf ATILĞAN





İsim



: Halil İbrahim ACIR
Unvan


: Defterdar      





Unvan



: Vali Yardımcısı
Adres


: Tekirdağ Defterdarlığı




Adres



: Tekirdağ Hükümet Konağı
Tel


: 0 282 263 29 25





Tel



: 0 282 262 80 80 
Faks                        : 0 282 261 65 71





Faks                        

: 0 282 263 64 34
e-posta

: permd59@maliye.gov.tr




e-posta


: tekirdag@icisleri.gov.tr
